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AGENDA at

Webinaarissa naytamme:

+ Henkilokohtaisen kululaskun luonti
+ Henkilokohtaisen matkalaskun luonti
+ Matkalaskujen selailu

+ Matkalaskun kiertoon laittaminen

Lisamateriaaleissa loydat sen lisaksi ohjeet:

+ Mista naet maksetut matkalaskut?

+ Tiimilaisten lisdaminen Procountoriin rajatuilla oikeuksilla,
jotta he pystyvat luomaan matka- ja kululaskuja

+ Tiimilaisten matkalaskujen tarkastus ja hyvaksynta




MISTA LOYDAT MATKA- JA KULULASKUT PROCOUNTOR at
MINISSA LUONNIN JALKEEN?

Procountor Minissa:

+ Maksettuja laskuja paasee tarkastelemaan
alalaidan Arkisto-painikkeen kautta

+ Arkisto-nakymassa ylalaidan Maksetut-painike
avaa Maksetut laskut-nakyman, josta paasee
tarkastelemaan jo maksettuja laskuja.




MISTA LOYDAT MATKA- JA KULULASRUT a+
PROCOUNTORISSA LUONNIN JALKEEN?

Tositteiden hakuun paastaan ohjelman vasemman laidan paavalikon Haku-osion kautta,
josta valitaan Tositteiden haku. Taalta [(bydat lisdohjeita

E: Tositteiden haku

=] Hakushdot
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https://procountor.finago.com/hc/fi/articles/360001531638

HENKILOKUNNAN RAYTTAJATUNNUKSET at

+ On mahdollista luoda kayttajia Procountoriin niin, etta he nakevat ainoastaan omat matka- ja
kululaskunsa seka palkkalaskelmat

+ Procountor ohjekirjassa loytyy tarkemmat ohjeet. Taalta

+ Omalta yhteyshenkildltasi on mahdollista myds tilata henkilokunnan kayttajatunnuksien lisaamista
ja poistamista

+ Kayttajaoikeuksien ajantasaisuus on loppukadessa aina asiakkaan vastuulla



https://procountor.finago.com/hc/fi/articles/360000253577-Henkil%C3%B6kunnan-k%C3%A4ytt%C3%A4j%C3%A4tunnukset

TARKASTETTAVAT LASKUT -WIDGETISTA PAASET at+
ASIATARKASTAMAAN JA HYVAKSYMAAN MATKA- JA
KULULASKUT

+ Lasku loytyy Procountorin
etusivun Tarkastettavat laskut -
widgetissa

+ Tai Tositteiden haun Tarkastettavien
haussa. Haku néky(mét nayttavat
kaikki silla hetkella yhdelle
Penkkllélle tarkastettavana olevat

askut.

+ Siirry edella mainittuja reitteja [)itkin
laskun Tarkastaminen-nakymalle ja
paina Asiatarkasta tai Hyvaksy.

+ Taalta loydat lisaohjeita

+ Laskun hyvaksyminen ja
aslatarkistaminen Procountor
Minissa, ohjeet loytyvat taalta



https://procountor.finago.com/hc/fi/articles/360000252497-Procountorin-etusivu#TARKASTETTAVATLASKUT
https://procountor.finago.com/hc/fi/articles/360003171017-Matka-ja-kululaskun-tarkastaminen-ja-hyv%C3%A4ksyminen
https://procountor.finago.com/hc/fi/articles/360010678158-Procountor-Mini-Laskujen-asiatarkastaminen-hyv%C3%A4ksyminen-dimensiointi-ja-laskukohtainen-keskustelu

AJANKOHTAISTA

+ Paivamaara talteen 27.10 Talous & Tydelama - Kutsu tulossa

+ Accountor.fi > Ajankohtaista = tapahtumat, artikkelit ja blogit
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